CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MORENO

Casa Henrique Barbosa da Paz Portela
www.moreno.pe.leq.br

EDITAL
AVISO DE DISPENSA N2 016/2025 - CAMARA DO MORENO

A CAMARA MUNICIPAL DE MORENO, pessoa juridica de direito ptiblico interno, inscrita no CNPJ
sob o n? 08.057.606/0001-75, com sede a Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 - Moreno - PE, por
intermédio da presidéncia desta casa, torna publico aos interessados, que fara realizar a Dispensa
de Licitacdo, do tipo MENOR PRECO GLOBAL e regime de execug¢do por pre¢o unitario, sendo na
hipétese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como no
presente e seus anexos, designando-se até o dia 26 de fevereiro de 2025 até as 23:59 hrs, para
entrega da proposta/cotacdo pelo e-mail: cpl@moreno.pe.leg.br ou presencialmente até o 26
de fevereiro de 2025 as 17:00hrs tesouraria da Camara Municipal do Moreno, lograda na Av. Dr.
Sofronio Portela, 3665 - Moreno - PE, para entrega por parte dos interessados, dos envelopes de
propostas financeiras.

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O presente Edital tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo
de servicos técnicos de consultoria e assessoria em gestdo publica, com foco na otimizagdo e
eficiéncia dos processos legislativos e administrativos da Camara Municipal do Moreno - PE, em
conformidade com as condigdes e especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. O valor global de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais) conforme quadro demonstrativo
anexo:

Unidade Valor

Item Descricao Quant Medida Unitério

Valor Total

Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos técnicos de consultoria
e assessoria em gestao publica, com foco na
otimizacdo e eficiéncia dos processos

1 o iy . - 10 més R$ 6.000,00 |R$ 60.000,00
legislativos e administrativos da Camara
Municipal do Moreno - PE, em conformidade
com as condicobes e especificacdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.
2. DA AQUISICAO DO TERMO DA CONVOCAGAO E DO TERMO DE REFERENCIA.

2.1. Podera ser adquirido cépia do edital/termo de referéncia simplificado na tesouraria da
Camara Municipal do Moreno, lograda na Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 - Moreno - PE,
preferencialmente por meio digital, devendo o interessado disponibilizar a midia para gravagdo, no
portal da transparéncia do municipio ou pelo e-mail: cpl@Moreno.pe.leg.br, das 08:00 as 17:00hs.

3. DA FONTE DE RECURSOS
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3.1.  Osrecursos para as despesas relativas a este processo correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

Orgio: Poder Legislativo

Unidade: Camara Municipal de Vereadores do Moreno

Projeto atividade: 0103100012002.000 - Manutencdo das Atividades da Camara
Elemento da Despesa: 33903900 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

4, DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste Dispensa os interessados que atenderem a todas as exigéncias
deste Edital, inclusive quanto a documentacdo e que apresentem propostas nos termos do item 6
do presente instrumento.

4.1. Ficardo, entretanto, impedidas de participar as Empresas:

I. Cujos dirigentes, sOcios ou gerentes tenham qualquer vinculo empregaticio com a Contratante,
respeitando o disposto no inciso IIl, do artigo 142, da Lei Federal n2. 14.133, de 01.04.21;

II. Que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas inidéneas por ato que estejam
temporariamente impedidas de licitar ou contratar com a Administragao publica;

III. Que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas suspensas de participar de licitagdes ou
contratar com a Administra¢do publica;

5. DO RITO PROCESSUAL

5.1. Inicialmente os interessados deverdao encaminhar por e-mail: cpl@Moreno.pe.leg.br, 6 228
de fevereiro de 2025 até as 23:59 hrs ou na tesouraria da Camara Municipal do Moreno, lograda
na Av. Dr. Sofrénio Portela, 3665 — Moreno - PE, proposta de precos na forma indicada nos
subitens que compde o item 6 do presente edital juntamente com os documentos de
habilitacio mencionados nos subitens do item 7 do presente, até o dia e horario indicado no
preambulo (26 de fevereiro de 2025 as 17:00 hrs);

5.2. Apds a entrega das propostas por parte dos interessados, estas serdo analisadas pelo setor
competente quanto aos cumprimentos das condi¢gdes deste edital e avaliacdo da(s) proposta(s) de
menor prego para os itens;

5.3. Apds cumprimento do item anterior, proceder-se-a com a analise dos documentos de
documentos de habilitagio mencionados no item 7 (os quais deverdao ser apresentados no
mesmo momento das propostas de precos), da empresa detentora da proposta de menor preco
por item. Os esclarecimentos e demais documentos necessarios serd(ao) requisitado(s) ao
respectivo por intermédio do enderego de e-mail, indicado nos documentos apresentados, para que
apresente os documentos/informagdes requisitadas no prazo maximo de 01 (um) dia util contado
a partir da convocagao.

5.3.1. 0O prazo acima mencionado podera ser prorrogado por mais 01 (um) dia tutil, mediante a

apresentacdo das justificativas, pelo ndo cumprimento, as quais serao avaliadas pela autoridade
competente, que decidira pela concessdo de novo prazo ou nao.
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5.3.2. A ndo apresentagdo no prazo estipulado e ndo apresentacdo de justificativas implicara na
desclassificacdo e convocacdo da subsequente, em linha de classificagdo para apresentagao dos
referidos, caso necessario.

5.4. Apresentados os documentos de habilitacdo, estes serdo analisados quanto ao
cumprimento dos itens requisitados no presente e em seguida, sera elaborado relatério do processo
que sera encaminhado a autoridade competente para deliberacdo ou ado¢do das medidas que
entender necessarias.

54.1. O nao cumprimento dos requisitos de habilitacdo ensejara a inabilitacdo da empresa
participante e, por consequéncia, sera(dao) convocado(s) o(s) participante(s) remanescente(s), em
ordem de classificacdo para apresentacao destes e avaliacdo quanto a seu cumprimento.

5.5.  Apdbs a homologacao, adjudicacdo e devidamente autorizada a aquisicio do objeto do
presente processo, sera convocado o participante detentor da proposta de menor prego por item
para assinatura do Contrato.

5.6. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS;
6.1. A proposta de preco devera ser apresentada com as seguintes exigéncias:

a) Ser datilografada/digitada com clareza, sem emenda, rasura, acréscimo ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada, como também rubricada e
numeradas todas as suas folhas;

b) Mencionar o nimero do processo e Dispensa, contendo a razdo social da
licitante, bem como endereco e o c6digo de enderecamento postal;

c) Conter pregos unitarios, total e global, em moeda nacional, em algarismo e
por extenso, sem ressalvas, entrelinhas, emendas, rasuras ou borrao,
estando neles incluidos todas as despesas;

d) Existindo discrepancia do preco global em nimero e por extenso,
prevalecera este ultimo;

e) Devera estar incluido no prego unitario todos os custos da mdo-de-obra,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, uniformes, tributos e
quaisquer outros encargos que incidam sobre a prestacao do servigo a ser
executado;

6.2. A proposta de precos deve conter prazo de validade de no

minimo 60 (sessenta) dias.
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6.3. Juntamente com a proposta, para verificagdo de sua conformidade com os requisitos
técnicos exigidos, as proponentes deverdo apresentar as marcas de todos os produtos
descritos na proposta de preco, escrito em lingua portuguesa e contendo as especificagdes
técnicas de cada um.

6.4. Erros de natureza formal ou material, assim considerados as falhas presentes na proposta
de precos que ndo impeg¢am a caracterizagdo da oferta apresentada pelo licitante e sua adequacao
ao objeto desta licitacdo, ndo ensejara a desclassificacao.

6.5. A proposta de precos podera ser elaborada e apresentada com base no modelo proposto,
Anexo [ A deste edital.

7. DA HABILITACAO 0S SEGUINTES DOCUMENTOS:

7.1. A documentacao relativa a habilitacao Juridica consistira em:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em que se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pafs, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Documento de identificagdo oficial com foto do representante legal da instituicao;

7.1.2. A documentacdo relativa a regularidade Fiscal consistira em:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ;

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei.

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

f) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, no
maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no endereco
eletronico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

7.1.3. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica consistira em:
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a) Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a
empresa licitante fornecido objeto compativeis e pertinentes com o objeto deste Edital,
devendo o atestado conter, além do nome do atestante, seu endereco e telefone, ou qualquer
outra forma de que o pregoeiro possa valer-se para manter contato com a empresa
declarante.

7.2. A documentacgao relativa a habilitacao Pessoa Fisica consistira em:

a) Documentacao de Identificacao valida em territério nacional com Foto;

b) Comprovante de Residéncia;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

a) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

b) Consulta Consolidada de Pessoa Fisica expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, no
maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no endereco
eletronico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

7.3. ANEXO IV- Declaracdo De Pleno Atendimento Aos Requisitos De Habilitacao;

7.4. ANEXO V- Modelo De Declaracdo De Inexisténcia De Fato Superveniente Impeditivo A
Habilitacdo;

7.5. ANEXO VI- Declaragdo Do Cumprimento Do Disposto No Inciso XXXIII Do Art. 79. Da
Constituicao Federal, (SE APLICAVEL);

7.6. ANEXO VII- Declaracao De Enquadramento Como Microempresa Ou Empresa De Pequeno
Porte, (SE APLICAVEL).

8. DAS SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas
no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo
justificado;
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8.1.8. apresentar declara¢ao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condi¢cdes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (UM por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infra¢des dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a2 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3.  Naaplicacao das sang¢des serdo considerados:

8.3.1. anatureza e a gravidade da infragcao cometida;

8.3.2. aspeculiaridades do caso concreto;

8.3.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. osdanos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. Aaplicacao das sancoes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta é, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado a Administracao Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7.  Se, durante o processo de aplicagcdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
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apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investiga¢do
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

8.8.  Aapuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

89. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo
de agente publico.

8.10. Aaplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11. Assangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS.

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal da Transparéncia do municipio do MORENO e
Diario Oficial dos Municipios para conhecimento dos interessados.

9.2.  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condig¢des de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1.No caso do subitem anterior, a contrata¢do sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilita¢do, conforme o caso.

9.3.  As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracgao.

9.6.  Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e na documentacdo relativa ao procedimento.

9.7.  Nojulgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracao podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificagao.
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9.8.  As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracgao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagao.

9.9. Osfornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10. DOS ANEXOS

ANEXOI - Termo de referéncia;

ANEXOII - Modelo de proposta.

ANEXO III - Minuta do Contrato.

ANEXO 1V - Declaragdo De Pleno Atendimento Aos Requisitos De Habilitacdo

ANEXOV - Modelo De Declaragio De Inexisténcia De Fato Superveniente Impeditivo A

Habilitacdo

ANEXO VI - Declaragdo Do Cumprimento Do Disposto No Inciso XXXIII Do Art. 72. Da

Constituicao Federal

ANEXO VII - Declaragdao De Enquadramento Como Microempresa Ou Empresa De Pequeno Porte

Moreno, 21 de fevereiro de 2025.

JOEL LUIZ DA SILVA

Presidente Da Camara
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ANEXO I - AVISO DE DISPENSA N2 016,/2025 - CAMARA DO MORENO

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1 - OBJETIVO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

1.1. O presente Termo de Especificagcdes Técnicas tem o intuito de apresentar as diretrizes para
a contratacdo de empresa especializada para a presta¢do de servigos técnicos de consultoria e
assessoria em gestdo publica, com foco na otimizacgdo e eficiéncia dos processos legislativos e
administrativos da Camara Municipal do Moreno - PE, em conformidade com as condicdes e
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A gestdo publica, em sua esséncia, representa um desafio multifacetado que demanda
constantes esforcos para aprimorar a eficiéncia, transparéncia e qualidade dos servigcos prestados
a sociedade. Nesse contexto, a contratacdo de uma empresa especializada em servicos técnicos de
consultoria e assessoria em gestao publica se torna uma estratégia essencial para auxiliar as
organiza¢des governamentais a enfrentar os desafios e aproveitar as oportunidades inerentes a
administracao publica contemporanea.

No cendrio atual, marcado pela complexidade das demandas sociais, pelas constantes
mudangas legislativas e pelo avanco tecnoldgico, os gestores publicos, principalmente os que lidem
diretamente com a elaboracao de leis, enfrentam uma série de dilemas que demandam solugdes
inovadoras e eficazes. Nesse sentido, a expertise e o conhecimento especializado oferecidos por
empresas de consultoria e assessoria em gestdo publica se destacam como recursos fundamentais
para orientar as proposi¢oes, politicas, programas e projetos governamentais de forma a maximizar
os resultados e o impacto positivo na vida dos cidadaos.

A presente contratagdo visa, portanto, suprir essa necessidade latente por apoio técnico
qualificado, proporcionando a essa Edilidade acesso a uma gama de servigos e conhecimentos
especializados que abrangem desde a elaboracdo de diagndsticos organizacionais até a

implementacao de estratégias de gestao voltadas a eficiéncia e eficacia da gestdao do Poder
Legislativo Municipal.

Por meio dessa parceria estratégica, busca-se fortalecer a capacidade institucional, otimizar a
alocagcdo de recursos publicos, aprimorar a tomada de decisdes e fortalecer a governanca,
contribuindo assim para a constru¢ao de uma gestdo publica edil mais eficiente, transparente e
participativa. Dessa forma, a presente contratacdo nao se limita apenas a aquisicao de servicos
técnicos, mas configura-se como um investimento no aprimoramento das praticas de gestdo e na
promoc¢ao do bem-estar social.

Diante desse contexto, este Termo de Referéncia estabelece as bases para a contratacao de
uma empresa especializada em servigcos técnicos de consultoria e assessoria em gestdo publica,
definindo os objetivos, escopo, prazos, responsabilidades e demais condi¢des necessarias para a
consecucdo dos resultados almejados.
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- ESTRATEGIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 A empresa contratada devera fornecer suporte técnico e especializado para

aprimoramento das atividades legislativas e administrativas, sem, contudo, adentrar ao mérito
juridico e contdbil, cuja demanda de atuagcdo compete aos respectivos técnicos, mas
compreendendo:

3.2 Diagnostico e Mapeamento de Processos Internos

Levantamento das rotinas administrativas e legislativas da Camara.

Identificacao de pontos criticos e ineficiéncias nos processos internos.

Elaboracao de fluxogramas e diretrizes para organizac¢do das atividades.

Proposicdo de solugdes para modernizagao e automatizagdo dos processos internos.

3.3 Organizacdo Administrativa e Gestdo Documental

Apoio na estruturacdo do fluxo de documentos internos (protocolos, oficios,
requerimentos).

Orientacdo na organizacdo e padronizacdo dos arquivos fisicos e digitais.

Proposicdo de melhorias para otimiza¢do do uso de recursos administrativos.

3.4 Otimizacao dos Procedimentos Legislativos

Revisdao e padronizacdo do fluxo de tramitacdo de matérias legislativas (projetos,
requerimentos, indicagdes).

Implementacdo de procedimentos para otimizacao do atendimento as demandas dos
vereadores e da sociedade.

Suporte na organizagao e estrutura¢do das sessoes legislativas, incluindo a otimizagdo dos
processos de pautas e registros.

3.5 Gestao de Recursos e Infraestrutura

Apoio na gestdo de materiais e patrimoénio, com identificagdo de melhorias para eficiéncia
na logistica interna.

Sugestdes para aperfeicoamento do uso dos espagos administrativos da Camara.
Recomendagodes sobre manutengao preventiva e corretiva da infraestrutura administrativa.

Capacitacdo e Treinamento

Realizagdo de treinamentos e orientagdes para servidores e gestores, abordando:
Organizacdo e boas praticas administrativas.

Comunicacgao e atendimento ao publico.

Eficiéncia na tramitacdo documental e legislativa.

Uso de ferramentas digitais e inovacdo na administragdo publica.
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3.7 Relatérios Quadrimestrais Simplificados

A empresa contratada devera entregar um relatorio mensal, até o 52 dia util do més subsequente,
contendo:

® Descricdo das atividades realizadas no periodo.
® Dificuldades e desafios enfrentados, com sugestdes de melhoria.
® Indicadores de desempenho, demonstrando avancos e pontos de atencgao.

3.8 Agdes recomendadas para aprimoramento continuo da gestao

@® Atendimento a consultas formuladas por agentes designados pela Camara Municipal via
comunicacao telefdnica, e-mail ou outros meios combinados entre as partes, versando sobre
questoes administrativas de ambito geral, em especial nas areas de pessoal, legislativa e
outras matérias concernentes a Edilidade;

® A agenda de atendimento na Camara Municipal de Moreno - PE, cujos dias serao definidos
no ato da Contratagdo, por profissional da empresa contratada, altamente capacitados na
area de atuagao em gestao, no horario normal de funcionamento e deve ser composta de:

[ - Andlise e orientagdo periddica dos setores de recursos humanos, producao legislativa,
fiscalizagdo interna e nos atos da gestdo editados pela Camara Municipal;

II - Executar acompanhamento e orientagdo, dentro da técnica legislativa e dos padrdes da
legislacao vigente da mesa diretora, comissdes e parlamentares da Camara Municipal,
exceto em assuntos juridicos e contabeis;

Il - Participa¢do, quando antecipadamente convocado, em Reunides Plenarias e da Mesa
Diretora, para prestar esclarecimento relacionados ao objeto contratual;

[V - Participar das reunides plenarias dos parlamentares no dia e horario que for acertado
com a Mesa Diretora para fazer explanagoes e esclarecimentos sobre matérias legislativas e

quais as estratégias e condutas a serem dadas as matérias;

V - Acompanhar a Mesa Diretora e as Comissdes Permanentes ou a quem por elas indicado,
em reunides e eventos onde se pretendia discutir matérias legislativas;

VI - Orientar as Comissdes Permanentes nos seus pareceres, emendas, requerimentos,
indicacdes e proposi¢des substitutivas se necessarias;

VII - Orientar a participagdo de Membros da Mesa Diretora e de demais Parlamentares em
Audiéncias Publicas Municipais e Estaduais;

VIII - Orientar sessdes em Camara Itinerantes e outros Eventos promovidos pela Camara
Municipal com ou sem a presen¢a de Parlamentares;
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IX - Elaborar Projetos Estratégicos identificados para nortear essa casa legislativa.

Por ocasiao da prestacao dos servigos deste termo de referéncia, o futuro contrato
ndo gerara vinculo empregaticio entre as partes, ndo tendo a CONTRATADA qualquer dever
de subordinacdo a CONTRATANTE.

4 - DOS CUSTOS

.~ Unidade Valor
Item Descricao Quant Medida | Unitério Valor Total

Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos técnicos de consultoria
e assessoria em gestdo publica, com foco na
otimizacdo e eficiéncia dos processos
legislativos e administrativos da Camara
Municipal do Moreno - PE, em conformidade
com as condicdes e especificacdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

10 més | R$ 6.000,00 | R$ 60.000,00

4.1. Para realizacido dos servicos acima mencionados uma estimativa mensal de R$ 6.000,00 (Seis
mil reais) perfazendo um valor global para 10 (dez) meses de R$ 60.000,00 (Sessenta mil
reais

4.2. As despesas decorrentes da realizagcdo da prestacdo dos servicos elencados no item 3 deverao
fazer parte dos custos dos trabalhos a serem contratados, dentre eles, custos de viagem dos
integrantes das Empresas participantes do presente certame licitatério (hospedagem, diaria de
contratados pela empresa, deslocamento e alimentacgao).

5-DO0 PRAZO

5.1. Os servicos previstos no item 3 deste termo de referéncia devem respeitar a periodicidade
maxima de 10 (dez) meses, a contar da data da adjudica¢do do objeto. Em razdo da necessidade da
Administracao Publica Municipal, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, o
contrato licitatorio de servigo de natureza continua podera ser renovado.

6 -DO PAGAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
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o6rgao contratante atestar a execucio do objeto do contrato.

6.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impe¢a a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprova¢do da regularizacdo da situacdo, ndao acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

6.3.  Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

6.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.5.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.6. A Contratadaregularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6.7.  Noscasos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicacdo da seguinte féormula:

B _ (TX/100)
1=(TX) I= 265

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I=Indice de compensagcio financeira, assim apurado:

TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuracgao;

7 - DAS PENALIDADES
7.1 Pela inexecucdo total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitacdo, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente justificados e

comprovados, a critério da Administracao, e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serao
aplicadas as seguintes cominag¢des, cumulativamente ou nao:
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[ - Adverténcia;
II- Multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na execugdo do objeto contratual, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento)
do valor global contratado, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do global contratado.

b) Pela recusa na execu¢do contratual, caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) do valor global contratado.

c) Pela demora em refazer a execu¢do do objeto contratual rejeitado ou corrigir falhas no mesmo, a
contar do segundo dia da data da notificagdo da rejeicdo, 1% (um por cento) do valor global
contratado, por dia decorrido.

d) Pela recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na EXECUCAO do objeto, entendendo-se como
recusa a execuc¢do do objeto nao efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicao: 10%
(dez por cento) do valor global contratado.

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada no termo contratual ou na Lei Federal
14.133/21 e 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor) ou no instrumento convocatorio e ndo
abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratual, para cada evento.

II - Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

A% - Impedimento de licitar e contratar com a Camara de vereadores de Moreno, Estado de
Pernambuco, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, do licitante que nao celebrar o contrato, e da
CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

7.2 Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades
tratadas nos incisos Il e IV do subitem 7.1.:

[ - Pelo descumprimento do prazo da execu¢do do objeto contratual.

II- Pela recusa ou atraso em atender alguma solicitagdo para corre¢do na execug¢do do objeto
contratual, caracterizada se o atendimento a solicitacdo nao ocorrer no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contado da data da rejei¢do, devidamente notificada.

Il  -Pelando execucdo do objeto contratual de acordo com as especificagdes e prazos estipulados
neste Edital.

IV - Tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos.

V - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao.

VI - Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com o CONTRATANTE em virtude de atos
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ilicitos praticados.

7.3 Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei Federal n® 14.133/21.

7.4 As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

7.5 Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobran¢a mediante inscricdo em divida ativa do Estado, ou por
qualquer outra forma prevista em lei.

7.6 As sangdes serdo aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, apés regular processo administrativo com garantia de defesa prévia e de
interposicdo de recurso

7.7.Na estipulacdo das sangdes, deverao ser considerados o grau de comprometimento do interesse
publico e o prejuizo pecuniario decorrente das irregularidades constatadas.

7.8. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.
8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Sdo critérios de selecdao do fornecedor: a apresentagdo de toda a documentacdo referente a
habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como a oferta do menor dentre aqueles
que participaram da pesquisa de pregos, o que caracteriza a proposta mais vantajosa a Camara de
Moreno, nos termos do artigo 75, §3¢ da Lei 14.133/2021. Destaca-se que eles devem guardar
compatibilidade entre si, estando adequados aos prec¢os praticados no mercado.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Documentacado relativa a Habilitacao Juridica
9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as eventuais
alteracgdes, ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteragdo social consolidada devidamente
registrada, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

9.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo no 6rgdao competente, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

9.2 Documentacao relativa a Qualificacao Técnica

9.2.1. A CONTRATADA devera comprovar expertise para prestacdo dos servigos através da
apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por entidade de direito publico ou privado,
nos termos da lei, emitido em papel timbrado por pessoa juridica de direito publico, comprovando
que a empresa executou e/ou executa servicos compativeis com o objeto do presente objeto;
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9.3 Documentacgao Relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista
9.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

9.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacao da Certidao
Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a qual engloba também os Tributos relativos
ao Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada através do site:
www.receita.fazenda.gov.br;

9.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lej;

9.3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - (FGTS), através
do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando situagdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgao das Leis do Trabalho. CLT, aprovada pelo Decreto-Lein2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.4 Documentacgado relativa ao Cumprimento do inc. XXXIII do Art. 72 da C.F.:
9.4. ANEXO IV- Declaragdo De Pleno Atendimento Aos Requisitos De Habilitagao.

9.5. ANEXO V- Modelo De Declaracio De Inexisténcia De Fato Superveniente Impeditivo A
Habilitacao.

9.7. ANEXO VII- Declaragao De Enquadramento Como Microempresa Ou Empresa De Pequeno Porte
(SE APLICAVEL).

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 - Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratacdo correrao por conta da
camara e, cujo elemento de despesa constara no respectivo contrato e nota de empenho,
observando as condi¢des estabelecidas neste termo e edital simplificado.

11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1 - Quaisquer pedidos de esclarecimentos, com relacdo a eventuais davidas de interpretacao
deste termo de referéncia, deverao ser dirigidos ao agente de contratagao, no horario das 08:00 as
13:00 horas, das segundas as sextas-feiras, no seguinte endereco:

CAMARA MUNICIPAL DO MORENO.
Av. Dr. Sofronio Portela, 3665, Centro, Moreno-PE.
Fone: (81) 3535.2649.
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11.2 - O Foro competente para dirimir quaisquer dividas ou lides, que nao possam ser solucionadas
administrativamente, sera o da Comarca do Moreno, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.
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ANEXO II - AVISO DE DISPENSA N2 016/2025 - CAMARA DO MORENO

MODELO DE PROPOSTA
(timbre da empresa)
PROCESSO ADMINISTRATIVO 016/2025 - CAMARA DE VEREADORES
A CAMARA DO MORENO.
Objeto: Contratacao de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos de
consultoria e assessoria em gestio publica, com foco na otimizacido e eficiéncia dos

processos legislativos e administrativos da Camara Municipal do Moreno - PE, em
conformidade com as condi¢des e especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

.~ Unidade Valor
Item Descrigao Quant. Medida Unitirio Valor Total

Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos técnicos de consultoria e
assessoria em gestdo publica, com foco na
otimizacao e eficiéncia dos processos legislativos e

1 administrativos da Camara Municipal do Moreno - 10 und. RS X.XXXXX | R$XXXX.XX
PE, em conformidade com as condigcdes e
especificacbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.
TOTAL R$ X.XXX.XX

Valor Total de: R$ XXX, XXX (XXXXXX) - Todas as despesas ficam por conta da contratada.

0 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA DE PRECOS DE PRECOS E DE 60 (SESSENTA) DIAS
CORRIDOS, CONTADOS DA DATA DA ABERTURA DA LICITACAO.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no
Edital e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas
no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e
administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da
empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os
descontos eventualmente concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a assinar o Contrato
no prazo determinado no documento de convocagdo, e para esse fim fornecemos os seguintes
dados:
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Razao Social:
CNPJ]/MF:
Endereco:
Tel./Fax:
CEP:
Cidade: UF:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcao:

RG n%: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

XXXXXX XXXX XXX (cidade), XX (dia) de XXXXX (més) de XXXX (ano);

(nome do representante)
(CPF/CNPJ)
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ANEXO III - AVISO DE DISPENSA N2 016,/2025 - CAMARA DO MORENO

MODELO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO 016/2025 - CAMARA DE VEREADORES
CONTRATO N2 /2025.

CARTA CONTRATO DE FORNECIMENTO, QUE
FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
MORENO E A EMPRESA XXXXXXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE MORENO, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no
CNPJ sob o n?2 08.057.606/0001-75, com sede a Av. Dr. Sofrénio Portela, 3665 - Moreno - PE,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo Ilmo. Presidente, o Sr(a).
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, inscrito no CPF/MF sob 0 n2 xxxxxxxXxxXxxxXxx, neste ato

representado(a) pelo(a) ..ceeeneereenn. (cargo e nome), brasileiro, casado, inscrito no CPF sob o
1 TN , portador(a) da Carteira de Identidade n2............. , expedida pela
(o) [ , doravante denominada CONTRATANTE, e 0(Q) .ommeominenns
inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n? .. , sediado(a) Na .
(231 s L doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a)
N o -1 J—— , portador(a) da Carteira de Identidade n?.................. , expedida pela (0) .oeereereenne ,
e CPF n? ... , tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n? 016/2025 e

em observancia as disposi¢coes da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, resolvem celebrar a
presente Carta Contrato, mediante as clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto da presente contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos
técnicos de consultoria e assessoria em gestdo publica, com foco na otimizagdo e eficiéncia dos
processos legislativos e administrativos da Camara Municipal do Moreno - PE.

1.2. Esta Carta Contrato vincula-se ao Termo de Referéncia, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Discriminac¢ao do objeto:

ITEM DESCRICAQ/ESPECIFICACAO MARCA |UNIDADE | QUANT. |V.UNT |V.TOTAL

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
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2.1. O prazo de vigéncia desta Carta Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia,
com inicio na data de / /202X e encerramento em / /202X.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1.0 valor da presente Carta Contrato é de R$ XX, XX (XXXXXXXXXXXXXX).

3.2.No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindarias diretas e indiretas decorrentes
da execuc¢do contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1.As despesas decorrentes desta carta contrato estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento do Municipio, para o exercicio de 2025, na classificacao abaixo:

Unidade: CAmara Municipal Moreno
Funcional: 0103101022.088 - Manutencio de atividades do 6rgio
Elemento de Despesa: 33903900 - Outros servicos de terceiros - pessoa juridica.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1.0 pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o O0rgao contratante atestar a execucao do objeto da carta
contrato.

5.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lein? 14.133, de 2021.

5.2.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da
Instru¢ao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

5.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da regularizacao da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

5.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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4w
CAMARA MUNICIFAL DO

MORENO

5.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas no edital.

5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

5.7. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacao em
licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo
Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

5.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Q-

5.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.

Q-

5.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo da carta contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo
junto ao SICAF.

5.10.1. Sera rescindido a carta contrato em execu¢do com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante.

5.10.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

5.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢do
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

(TX /100)

1= (TX) 1= T
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EM =1xNx VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I=Indice de compensacio financeira, assim apurado:

TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuracao;

6. CLAUSULA SEXTA- REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a esta Carta Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA/EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Os prazos e condi¢cOes para entrega/execucdo do objeto do presente instrumento sao
aqueles constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacao da execucdo do objeto sera efetuada por Comissdao/Representante

designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. Asobrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao presente instrumento.

10.2. A CONTRATADA desempenhara os servicos com todo zelo, diligéncia e probidade,
observada a legislacdo vigente, devendo respeitar, especialmente, a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais LGPD, Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018, pelo que se compromete a ndo divulgar, por
nenhum meio, os dados pessoais a que teve acesso em virtude do presente contrato, sob pena de
responder pelos danos ocasionados pela sua divulgagao, mau uso, perda, extravio ou inutilizacao,
salvo comprovado caso fortuito ou forca maior, mesmo se tal ocorrer por agdo ou omissao de seus
prepostos ou quaisquer pessoas que a eles tenham acesso.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, a Contratada que:

11.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;
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11.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
11.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;
11.1.4. comportar-se de modo inidoneo;

11.1.5. cometer fraude fiscal;

11.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administra¢do pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

11.2.2. multa moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.3. multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total
do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

11.2.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida;

11.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

11.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.2.7. A san¢ao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicivel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo
administrativa no subitem 11.1 do Termo de Referéncia.

11.2.8. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

11.3. Assangdes previstas nos subitens 11.2.1,11.2.5,11.2.6 e 11.2.7 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, IIl e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

11.4.1. tenham sofrido condenag¢do definitiva por praticar, por meio dolosos,

Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 — Moreno — PE — CEP 54800-000 - CNPJ. 08.057.606/0001-75



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MORENO

Casa Henrique Barbosa da Paz Portela
www.camaramoreno.pe.qov.br

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

11.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
contratacao;
11.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do

em virtude de atos ilicitos praticados.

11.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

11.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

11.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicag¢do enviada
pela autoridade competente.

11.7. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cédigo Civil.

11.8. A autoridade competente, na aplicacao das san¢des, levara em consideracgdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

11.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracao administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

11.10. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.11.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

11.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
12.1. A presente Carta Contrato podera ser rescindido:

12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracao, conforme inciso II do art.
104 2021, nas causas previstas no art. 137, sem prejuizo da aplicacao das
sanc¢0es previstas no Termo de Referéncia;

12.1.2. consensualmente, nos termos do art. 138, inciso II, da Lei n? 14.133, de
2021.

12.1.3. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromissdria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial, os termos do
art. 138, inciso 1], da Lei n? 14.133, de 2021

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisio
administrativa prevista no Art. 138, inciso I, da Lei n2 14.133, de 2021.

12.4. O termo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

Art. 138. A extingdo da carta contrato podera ser:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizac¢des e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES
13.1. Evedadoa CONTRATADA:

13.1.1. caucionar ou utilizar este Carta Contrato para qualquer operagdo
financeira;

13.1.2. interromper a execug¢do contratual sob alegacdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei n2 14.133,
de 2021.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado da carta contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da carta contrato.

Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 — Moreno — PE — CEP 54800-000 - CNPJ. 08.057.606/0001-75



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MORENO

Casa Henrique Barbosa da Paz Portela
www.camaramoreno.pe.qov.br

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais de licitacdes e contratos administrativos
e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Codigo de
Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO GESTOR E FISCAL DA CARTA CONTRATO

16.1. 0 acompanhamento/gestdo e fiscalizagcdo da presente carta contrato sera realizado por
servidor devidamente indicado pela secretaria contratante, por meio de instrumento préprio,
com a finalidade de acompanhar e fiscalizar a execugdo da presente carta contrato.

16.2. Cabera ao gestor da carta contrato:

16.2.1. Organizar os custos e prazos dessa mesma carta contrato; Executar de
forma mais econd0mica e;

16.2.2. Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade, e encaminhar o processo administrativo a unidade de contratos, com
a solicitacdo de prorrogacao;

16.2.3. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronoldgica, observando para que o valor da carta contrato nao seja ultrapassado;

16.3. Caberd ao fiscal da carta contrato:

16.3.1. Verificar se a execucdo do objeto da carta contrato esta ocorrendo
conforme as normas e procedimentos previstos no contrato;

16.3.2. Estd incumbido o fiscal da carta contrato ao devido acompanhamento
cotidiano da execugao da carta contrato, cabendo-lhe verificar o cumprimento dos
prazos e de outras condi¢des estabelecidas pelas obrigacées assumidas entre
contratante e contratado, para que a Administracdo se certifique que esta sendo
executado o que efetivamente fora pactuado;

16.3.3. Verificar se a entrega de materiais, execucdo de obras ou a prestacao de
servicos sera cumprida integral ou parceladamente;

16.3.4. Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo da carta contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas
ou defeitos observados;

16.3.5. Receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las a unidade competente para
pagamento;
16.3.6. Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas

passiveis de penalidade, ap6s os contatos prévios com a contratada;

16.3.7. Solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas a carta
contrato sob sua responsabilidade;

16.3.8. Verificar se o prazo de entrega, especificacoes e quantidades encontram-se
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;
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16.3.9. Comunicar a unidade competente eventuais atrasos nos prazos de entrega
e/ou execucdo do objeto, bem como os pedidos de prorrogacao, se for o caso;

16.3.10. Confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os
estabelecidos na carta contrato;
17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO
17.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial do Municipio, no prazo previsto na Lei n? 14.133, de 2021.
18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. E eleito o Foro da comarca de Moreno - PE para dirimir os litigios que decorrerem da execugio
desta Carta Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 138 da Lei n®
14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Carta Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

MORENDO, xx de xxxxxxxxxxxxxx de 2025.

CAMARA DO MORENO XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX P/ CONTRATADA
P/ CONTRATANTE

TESTEMUNHAS:
| |
CPF: CPF:
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ANEXO IV

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

~

A
Camara Municipal do Moreno - PE
Att.: Agente de Contratacdo

Ref.: PA xxx/2025 DISPENSA N°.xxx/2025

A empresa , inscrita no CNP] sob o n° , por intermédio do seu
representante legal, Sr. , portador da carteira de identidade n° ,
expedida pelo , DECLARA para os devidos fins, que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacao exigidos no edital do certame licitatorio, DISPENSA N2 xxx/2025.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal.

Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 — Moreno — PE — CEP 54800-000 - CNPJ. 08.057.606/0001-75
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO A
HABILITACAO

~

A
Camara Municipal do Moreno - PE

Att.: Agente de Contratacdo
Ref.: PA xxx/2025 DISPENSA N°.xxxx/2025

(enderego

(nome da empresa), CNPJ/MF n®
, declara sob as penas da lei que até a presente data inexistem fatos

completo)
supervenientes impeditivos para a sua habilitacao na licitagdo em referéncia e esta ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

de de 2025.

(Local),

(local e data)

(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)

Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 — Moreno — PE — CEP 54800-000 - CNPJ. 08.057.606/0001-75
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ANEXO VI
DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7°. DA
CONSTITUICAO FEDERAL

~

A
Camara Municipal do Moreno - PE
Att.: Agente de Contratagao

Ref.: PA xxx/2025 DISPENSA N°.xxxx/2025

, inscrita no CNP] n® , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n2
e do CPF-MF n® , DECLARA, para fins do disposto no inciso VI,

do artigo 68, da Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021 que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ( )
(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

(local e data)

(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)

Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 — Moreno — PE — CEP 54800-000 - CNPJ. 08.057.606/0001-75
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ANEXO VII

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

~

A
Camara Municipal do Moreno - PE
Att.: Agente de Contratagao

Ref.: PA xxx/2025 DISPENSA N°.xxxx/2025

A empresa inscrita no CNPJ sob o n°
domiciliada na Rua , DECLARA, sob as
penas da lei, para fins do disposto no art. 32 da Lei Complementar n®. 123 de 14.12.2006, que:

a) Se enquadra como MICROEMPRESA - ME ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP;

b) A receita bruta anual da empresa nao ultrapassa o disposto nos incisos I (ME) e II
(EPP) do art. 32 da Lei Complementar n?123 de 14.12.2006;

C) Ndo tem nenhum dos impedimentos do § 42 do art. 3%, da mesma lei, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

Assinatura, nome e nuimero de identidade do declarante
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