CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MORENO
Casa Henrique Barbosa da Paz Portela
www.moreno.pe.leq.br

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1- OBJETIVO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

1.1. O presente Termo de Especificacdes Técnicas tem o intuito de apresentar as diretrizes para a
contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos, com fornecimento de géneros
alimenticios tipo coffe break, para atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores de
Moreno/PE.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo de uma empresa especializada no fornecimento de coffee break para eventos
institucionais fundamenta-se na necessidade de garantir um servico de qualidade, que atenda aos
padrdes de higiene e seguranca alimentar, além de proporcionar conforto e comodidade aos
participantes. O fornecimento de alimentacdo adequada em eventos institucionais contribui
diretamente para a organizacdo, a produtividade e o bem-estar dos envolvidos, refletindo
positivamente no desenvolvimento das atividades promovidas.

A oferta de um coffee break estruturado é essencial para manter o dinamismo e a receptividade dos
eventos, garantindo que os participantes tenham acesso a alimentos e bebidas adequados ao
periodo das atividades. Além disso, ao contratar uma empresa especializada, assegura-se o
cumprimento das normas sanitdrias vigentes, evitando riscos a saide e garantindo um servigo
profissional, com logistica eficiente e cardapio balanceado.

Do ponto de vista operacional e econdmico, a terceirizacdo desse servico representa uma
otimizacdo dos recursos, evitando custos adicionais com infraestrutura proépria, aquisicdo de
insumos e contratacdo de pessoal para a preparac¢do dos alimentos. Dessa forma, a administragao
pode focar em suas atividades-fim, garantindo que os eventos sejam conduzidos com eficiéncia e
dentro dos padroes esperados.

Além disso, a contratacao de empresas especializadas possibilita um planejamento mais preciso do
servico, permitindo a personalizagdo do cardapio conforme as necessidades do evento, o publico-
alvo e as diretrizes da instituicdo. Esse fator é fundamental para proporcionar uma experiéncia
positiva aos participantes, assegurando a adequa¢do das opg¢des alimentares ao perfil dos
convidados.

3 - ESTRATEGIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 Os servicos e fornecimentos deverdo ser entregues no endereco de realizagcao do evento que
sera na sede da Camara, sito a Avenida Dr. Sofronio Portela, n? 3665, Centro - Moreno/PE ou no
Anexo I deste Legislativo, logrado na Avenida Governador Agamenon Magalhaes, n? 60, Bonanca -
Moreno/PE.

3.2 O item, objeto deste Termo, devera ser entregue em baixelas e/ou bandejas adequadas,
observando as normas pertinentes da legislacdo sanitaria, especialmente a Resolucao RDC no 216,
de 15 de setembro de 2004, ainda que descartaveis, que contribuam para a boa apresentagao dos
alimentos.

Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 — Moreno — PE — CEP 54800-000 - CNPJ. 08.057.606/0001-75



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MORENO

Casa Henrique Barbosa da Paz Portela
www.moreno.pe.leg.br

3.3 As embalagens deverdo ser apropriadas a especificidade de cada item a fim de que ndo se
danifiquem durante o transporte até o local do evento/solenidade, com validade minima de 2 (dois)
dias contados a partir da data de entrega.

3.4 O pedido devera ser realizado com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas e a entrega
devera ser feita, impreterivelmente, no local e horario marcados pela solicitante.

3.5 E da responsabilidade da CONTRATADA o transporte do objeto até o local indicado.
4 - DOS CUSTOS

4.1. O Instrumento Contratual Administrativo a ser realizado entre a Camara Municipal do Moreno
e aempresa vencedora, visando a realiza¢do dos servigos prevista no item 1, ndo podera ultrapassar
a importancia de R$ XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

4.2. As despesas decorrentes da realizacdo da prestacdo dos servigos elencados no item 3 deverao
fazer parte dos custos dos trabalhos a serem contratados, dentre eles, custos de viagem dos
integrantes das Empresas participantes do presente certame licitatério (hospedagem, diaria de
contratados pela empresa, deslocamento e alimentagado).

5-DO0 PRAZO

5.1. Os servicos previstos no item 3 deste termo de referéncia devem respeitar a periodicidade
maxima de 11 (onze) meses, a contar da data de assinatura do contrato. Em razdo da necessidade
da Camara Municipal, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, o contrato licitatorio
de servico de natureza continua podera ser renovado.

6 - DO PAGAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
o6rgao contratante atestar a execucio do objeto do contrato.

6.2. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprova¢do da regularizacdo da situacdo, nao acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

6.3.  Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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6.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.5.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.6. A Contratadaregularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicacao da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I=Indice de compensacio financeira, assim apurado:

~ _ (TX /100)
1=(TX) I= 265

TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuragao;

7 - DAS PENALIDADES

7.1 Pela inexecucdo total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitacdo, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente justificados e
comprovados, a critério da Administracao, e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serao
aplicadas as seguintes cominag¢des, cumulativamente ou nao:

[ - Adverténcia;
Il - Multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na execuc¢do do objeto contratual, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor global contratado, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do global
contratado.

b) Pela recusa na execugdo contratual, caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) do valor global contratado.

c) Pelademora em refazer a execucdo do objeto contratual rejeitado ou corrigir falhas no mesmao,
a contar do segundo dia da data da notificacdo da rejeigdo, 1% (um por cento) do valor global
contratado, por dia decorrido.

d) Pela recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na EXECUCAO do objeto, entendendo-se
como recusa a execucdo do objeto nao efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicao:
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10% (dez por cento) do valor global contratado.

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada no termo contratual ou na Lei Federal
14.133/21 e 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) ou no instrumento convocatdrio e nao
abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratual, para cada evento.

III - Suspensdo tempordaria de participar em licitagio e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

I\Y - Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Lagoa de Itaenga, Estado de
Pernambuco, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, do licitante que ndo celebrar o contrato, e da
CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

7.2 Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades
tratadas nos incisos IIl e IV do subitem 7.1.:

I - Pelo descumprimento do prazo da execugao do objeto contratual.

11 - Pela recusa ou atraso em atender alguma solicitacao para corre¢ao na execugdo do objeto
contratual, caracterizada se o atendimento a solicitagdo nao ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da data da rejei¢do, devidamente notificada.

Il - Pelando execucdo do objeto contratual de acordo com as especificagdes e prazos estipulados
neste Edital.

[V - Tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos.

V - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao.

VI - Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com o CONTRATANTE em virtude de atos
ilicitos praticados.

7.3 Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei Federal n? 14.133/21.

7.4 As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

7.5 Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobran¢a mediante inscricao em divida ativa do Estado, ou por
qualquer outra forma prevista em lei.

7.6 As sangdes serdo aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, apés regular processo administrativo com garantia de defesa prévia e de
interposicdo de recurso

7.7.Na estipulagdo das sanc¢des, deverao ser considerados o grau de comprometimento do interesse
publico e o prejuizo pecuniario decorrente das irregularidades constatadas.
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7.8. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.
8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Sdo critérios de selecdo do fornecedor: a apresentagdo de toda a documentacgao referente a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como a oferta do menor dentre aqueles
que participaram da pesquisa de pregos, o que caracteriza a proposta mais vantajosa a Prefeitura
Municipal de Machados, nos termos do artigo 75, §32 da Lei 14.133/2021. Destaca-se que eles
devem guardar compatibilidade entre si, estando adequados aos pregos praticados no mercado.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Documentacao relativa a Habilitacdo Juridica
9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as eventuais
alteracgdes, ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteragdo social consolidada devidamente
registrada, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

9.1.3. Inscri¢do do ato constitutivo no 6rgdao competente, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

9.2 Documentacao relativa a Qualificacdo Técnica

9.2.1. A CONTRATADA devera comprovar expertise para prestacdo dos servigos através da
apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por entidade de direito publico ou privado,
nos termos da lei, emitido em papel timbrado por pessoa juridica de direito publico, comprovando
que a empresa executou e/ou executa servigos compativeis com o objeto do presente objeto;

9.3 Documentacgdo Relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista
9.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J/MF);

9.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacao da Certidao
Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a qual engloba também os Tributos relativos
ao Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada através do site:
www.receita.fazenda.gov.br;

9.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - (FGTS), através
do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando situagao regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho. CLT, aprovada pelo Decreto-Lein2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.4 Documentacao relativa ao Cumprimento do inc. XXXIII do Art. 72 da C.F.:
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9.4. ANEXO IV- Declaragdo De Pleno Atendimento Aos Requisitos De Habilitagao.

9.5. ANEXO V- Modelo De Declaracdo De Inexisténcia De Fato Superveniente Impeditivo A
Habilitacao.

9.7. ANEXO VII- Declaragdo De Enquadramento Como Microempresa Ou Empresa De Pequeno Porte
(SE APLICAVEL).

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 - Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratacdo correrdo por conta da
camara e, cujo elemento de despesa constara no respectivo contrato e nota de empenho,
observando as condi¢des estabelecidas neste termo e edital simplificado.

11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1 Quaisquer pedidos de esclarecimentos, com relacdo a eventuais dividas de interpretacao deste
termo de referéncia, deverao ser dirigidos ao agente de contratac¢do, no horario das 08:00 as 13:00
horas, das segundas as sextas-feiras, no seguinte endereco:

CAMARA MUNICIPAL DO MORENO.
Av. Dr. Sofrénio Portela, 3665, Centro, Moreno-PE.
Fone: (81) 3535.2649. ou pelo e-mail: camaravereadores@moreno.pe.leg.br

11.2 O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas ou lides, que ndo possam ser solucionadas

administrativamente, serd o da Comarca do Itapissuma, prevalecendo sobre qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Moreno, 17 de janeiro de 2025.

Sérgio Eduardo Batista
Diretor Financeiro
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