CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MORENO

Casa Henrique Barbosa da Paz Portela
www.moreno.pe.leg.br

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1. OBJETIVO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

1.1. O presente Termo de Especificacdes Técnicas tem o intuito de apresentar as diretrizes para a
contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de licenciamento de uso de sistemas
informatizados de CONTABILIDADE e FOLHA DE PAGAMENTO destinados a Gestiao Publica,
envolvendo os servigos de conversao, customizac¢io, implantagio, capacitagdo, manuten¢do e suporte
técnico do SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execugio Orcamentaria, Administragio Financeira e
Controle) para Camara Municipal do Moreno.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. No contexto contemporaneo de moderniza¢do administrativa e busca pela eficiéncia na gestao
publica, a contratacdo de empresas especializadas em servicos de licenciamento de sistemas
informatizados representa uma necessidade imperativa para as instituicdes publicas. A Camara
Municipal do Moreno, atenta as demandas de aprimoramento e transparéncia na gestdo financeira,
contabil e de recursos humanos, apresenta este projeto para a selecio de uma empresa que fornecera
solucdes avancadas em sistemas de contabilidade e folha de pagamento. Este processo ndo apenas
reflete um compromisso com a inovacgdo, mas também responde a exigéncias legais e normativas que
regem a administracdo publica.

O Sistema Unico e Integrado de Execugdo Or¢amentaria, Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC)
é um pilar fundamental para a gestdo publica, integrando diversos aspectos da administracao
financeira e orgamentaria em um ambiente Unico e coordenado. A implementacdo do SIAFIC visa
garantir a uniformidade, seguranca e eficiéncia nos processos administrativos, permitindo maior
controle, transparéncia e prestacio de contas aos cidaddos. A Camara Municipal do Moreno,
reconhecendo a importancia deste sistema, busca uma empresa capacitada para realizar a conversao,
customizacao, implantac¢ao, capacitagcdo, manutencao e suporte técnico do referido sistema.

A conversdo de dados é uma etapa critica, pois envolve a migracdo de informagdes dos sistemas legados
para o novo ambiente informatizado, garantindo a integridade e consisténcia dos dados histoéricos. A
customizacdo, por sua vez, permite que o sistema seja adaptado as necessidades especificas da Camara
Municipal, proporcionando uma ferramenta que atenda plenamente as suas particularidades
operacionais. A implantacdo do sistema requer um planejamento detalhado e execucdo precisa,
assegurando que todas as funcionalidades sejam implementadas de forma integrada e eficiente.

A capacitacao dos servidores municipais é outro componente essencial deste processo, uma vez que a
eficacia do sistema depende diretamente do conhecimento e habilidade dos usudrios finais. A empresa
contratada devera oferecer treinamento abrangente e continuo, garantindo que os servidores estejam
aptos a utilizar todas as funcionalidades do sistema de maneira competente. Além disso, a manutengio
e 0 suporte técnico continuos sdo fundamentais para assegurar a operacdo ininterrupta e a resolucao
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rapida de eventuais problemas, evitando prejuizos operacionais e assegurando a confiabilidade do
sistema.

Neste contexto, a Cimara Municipal do Moreno se propde a selecionar uma empresa com comprovada
expertise e experiéncia na area de sistemas informatizados de contabilidade e folha de pagamento para
a gestao publica. A empresa escolhida devera demonstrar competéncia técnica, capacidade de inovagao
e compromisso com a qualidade, assegurando que o SIAFIC seja implantado e operado de maneira
exemplar, contribuindo para uma gestdo publica mais transparente, eficiente e alinhada com as
melhores praticas de governanga.

Assim, a presente contratacdo objetiva ndo apenas a modernizacao dos processos administrativos, mas
também a consolidacdo de uma gestdo publica mais responsavel e transparente. A Camara Municipal
do Moreno reafirma seu compromisso com a exceléncia administrativa, buscando solucbes que
proporcionem beneficios tangiveis para a administragdo publica e, consequentemente, para toda a
comunidade local. A seleg¢do criteriosa da empresa fornecedora é um passo decisivo para alcangar esses
objetivos, assegurando a implementacdo bem-sucedida do SIAFIC e o aprimoramento continuo dos
processos de gestdo publica.

3. ESTRATEGIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1. Planejamento e Analise Inicial

3.1.1. Diagnéstico Situacional
e Realizar uma analise detalhada dos sistemas e processos atuais utilizados pela Camara Municipal.

¢ Identificar as necessidades especificas e expectativas da Camara em relagcdo ao novo sistema.
e Mapear os dados existentes que necessitam ser migrados para o novo sistema.

3.1.2. Plano de Projeto
e Elaborar um plano de projeto abrangente, incluindo cronograma, recursos necessarios,
responsaveis por cada etapa e critérios de sucesso.
e Definir um plano de comunica¢do para manter todas as partes interessadas informadas sobre o
progresso do projeto.

3.2 Conversao de Dados

3.2.1. Preparacio de dados.
e Identificar e preparar todos os dados a serem convertidos dos sistemas legados.
e Garantir a integridade e a consisténcia dos dados antes da migracao.

3.2.2. Migracao de dados

e Executar a migracdo de dados de forma segura e precisa, utilizando ferramentas e técnicas que
minimizem riscos de perda ou corrupc¢ao de dados.
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3.4.2.

3.5.

3.5.1.

3.6.

3.6.1.

Realizar testes de integridade e consisténcia pds-migra¢do para assegurar que todos os dados
foram migrados corretamente.

Customizacdo do Sistema

Levantamento de requisitos

Executar a migracdo de dados de forma segura e precisa, utilizando ferramentas e técnicas que
minimizem riscos de perda ou corrupc¢ao de dados.

Realizar testes de integridade e consisténcia pds-migra¢do para assegurar que todos os dados
foram migrados corretamente.

Desenvolvimento e Configuracao
Desenvolver e configurar o sistema conforme os requisitos levantados.
Realizar testes internos para garantir que todas as customizagdes atendem as especificagoes.

Implantacdo do Sistema

Instalacdo e Configuracao

Instalar e configurar o sistema no ambiente da Camara Municipal.

Realizar testes de aceitacdo do sistema para assegurar que ele esta operando conforme o
esperado.

Teste e Validacao

Conduzir testes abrangentes de todas as funcionalidades do sistema, incluindo testes de carga
e desempenho.

Validar os resultados dos testes com os usuadrios finais e realizar ajustes conforme necessario.

Capacitacao dos Usuarios

Treinamento inicial

Desenvolver um plano de treinamento detalhado para todos os usudrios do sistema.
Oferecer treinamentos presenciais e online, abrangendo todas as funcionalidades do sistema.

Suporte continuado

Estabelecer um canal de suporte continuo para atender duvidas e problemas que possam surgir
apo6s o treinamento inicial.

Fornecer documentac¢do detalhada e manuais de uso do sistema.

Manutencao e Suporte Técnico
Suporte técnico
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Disponibilizar uma equipe de suporte técnico dedicada para resolver quaisquer problemas
técnicos que possam surgir.
Implementar um sistema de tickets para gerenciar e monitorar as solicitacoes de suporte.

3.6.2. Manutenc¢do preventiva
e Realizar manutenc¢des preventivas regulares para garantir a operacao ininterrupta do sistema.
e Atualizar o sistema conforme necessario para incorporar melhorias e correcdes de bugs.
3.7. Monitoramento e Avaliacdo Continua
3.7.1. Monitoramento e Desempenho
e Implementar ferramentas de monitoramento para acompanhar o desempenho do sistema em
tempo real.
e Analisar regularmente os dados de desempenho para identificar e resolver possiveis
problemas.
3.7.2. Avaliacao e Melhoria
e Realizar avaliacdes periddicas do sistema e dos processos relacionados.
e Coletar feedback dos usudrios finais e implementar melhorias continuas com base nesse
feedback.
3.8.  Encerramento do Projeto
3.8.1. Revisdo Final
e Conduzir uma revisao final do projeto, avaliando todos os objetivos e metas alcangadas.
e Documentar as licoes aprendidas e melhores praticas para futuros projetos.
3.8.2. Relatdrio Final
e Elaborar um relatério final detalhado, apresentando os resultados do projeto e as
recomendacdes para a operacao continua do sistema.
3. DOS CUSTOS
3.2. Pararealizacdo das atividades de consultoria e orientagdo acima mencionadas uma estimativa
mensal de:
ITEM | DESCRICAO UND | MES | Valor Unit. Valor Total.
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Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos
de licenciamento de uso de sistemas informatizados
de CONTABILIDADE e FOLHA DE PAGAMENTO
destinados a Gestdo Publica, envolvendo os servigcos
1 de conversao, customizacao, implantagdo, | Més | 12 | R$ XXXXX,XX | R$ XXXXX XX
capacitacdo, manutencdo e suporte técnico do
SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execucio
Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle)
para Camara Municipal do Moreno.

Para realizacio dos servicos acima mencionados uma estimativa mensal de R$ xx.xxx,xx
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), perfazendo um valor global para 12 (doze) meses de
R$ XX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

4.2. As despesas decorrentes da realizacdo da prestagdo dos servicos elencados no item 3 deverao
fazer parte dos custos dos trabalhos a serem contratados, dentre eles, custos de viagem dos integrantes
das Empresas participantes do presente certame licitatorio (hospedagem, diaria de contratados pela
empresa, deslocamento e alimentagao).

5. DO PRAZO

5.2. Os servicos previstos no item 3 deste termo de referéncia devem respeitar a periodicidade
maxima de 12 (doze) meses, a contar da data da adjudicacdo do objeto. Em razao da necessidade da
Administragdo Publica Municipal, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, o contrato
licitatorio de servico de natureza continua podera ser renovado, nos termos do art. 124 da Lei n®
14.133, de 2021.

6. DOS PAGAMENTOS

6.2. O Instrumento Contratual Administrativo a ser realizado entre a Cimara Municipal do Moreno
a empresa vencedora, visando a realizacdo dos servigos prevista no item 02, ndo podera ultrapassar a
importancia mensal de R$ XX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), perfazendo um
valor global para 12 (doze) meses de R$ XX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

7. DO PAGAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
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orgao contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

7.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lein? 14.133, de 2021.

7.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

7.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacio, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apo6s a comprovacado da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.5.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

7.7.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

7.8.  Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensido temporaria de participagdo em licitagao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

7.9.  Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo da carta contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagio junto ao SICAF.

7.12. Sera rescindido a carta contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

7.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.14. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I=Indice de compensacio financeira, assim apurado:

(TX/100)
365

I=(TX) 1=

TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuracao;

8. DAS PENALIDADES

8.2. Pelainexecucio total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitacdo, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente justificados e comprovados,
a critério da Administracao, e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serao aplicadas as seguintes
cominacgdes, cumulativamente ou nao:

I - Adverténcia;
Il - Multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na execugdo do objeto contratual, em relacio ao prazo estipulado: 1% (um por cento)
do valor global contratado, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do global contratado.

b) Pela recusa na execucgdo contratual, caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) valor do global contratado.

¢) Pela demora em refazer a execugdo do objeto contratual rejeitado ou corrigir falhas no mesmo, a
contar do segundo dia da data da notificacao da rejeicao, 1% (um por cento) do valor global contratado,
por dia decorrido.

d) Pelarecusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na EXECUCAO do objeto, entendendo-se como
recusa a execu¢ao do objeto ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicao: 10% (dez
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por cento) do valor global contratado.

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigio fixada no termo contratual ou na Lei Federal
14.133/21 e 8.078/90 (Coédigo de Defesa do Consumidor) ou no instrumento convocatério e nao
abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratual, para cada evento.

n - Suspensdo temporaria de participar em licitagio e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

v - Impedimento de licitar e contratar com a Camara de vereadores de Moreno, Estado de
Pernambuco, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, do licitante que nao celebrar o contrato, e da
CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentag¢do falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

8.3.  Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades
tratadas nos incisos Ill e IV do subitem 7.1.:

I - Pelo descumprimento do prazo da execugio do objeto contratual.

I - Pela recusa ou atraso em atender alguma solicitacdo para correcdo na execu¢do do objeto
contratual, caracterizada se o atendimento a solicitacdo ndo ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da data da rejeicdo, devidamente notificada.

Il - Pela ndo execucdo do objeto contratual de acordo com as especificagdes e prazos estipulados
neste Edital.

IV - Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos.

V - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagio.

VI - Demonstre nio possuir idoneidade para contratar com o CONTRATANTE em virtude de atos
ilicitos praticados.

8.4. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei Federal n® 14.133/21

8.5. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

8.6. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricio em divida ativa do Estado, ou por
qualquer outra forma prevista em lei.

8.7. As sancdes serdo aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da razoabilidade e da
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proporcionalidade, apds regular processo administrativo com garantia de defesa prévia e de
interposicao de recurso.

8.8. Na estipulacdo das sancdes, deverdo ser considerados o grau de comprometimento do interesse
publico e o prejuizo pecuniario decorrente das irregularidades constatadas.

8.9. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.

9. DA ACEITACAO DOS SERVICOS

9.2. A aceitacdo do objeto contratual sera efetivada quando o Ordenador de Despesa, ou um preposto,
atestar a documentacao comprobatéria a Prestacdo de Servicos, de acordo com os termos do contrato

10.  DISPOSICOES GERAIS

10.2. Quaisquer pedidos de esclarecimentos, com relagido a eventuais davidas de interpretagido deste
termo de referéncia, deverao ser dirigidos ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo, no
horario das 08:00 as 17:00 horas, das segundas as sextas-feiras, no seguinte endereco:

CAMARA MUNICIPAL DO MORENO.
Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 - Centro, Moreno - PE, 54800-000.
Fone: (81) 3535-2649.

10.3. O Foro competente para dirimir quaisquer dividas ou lides, que ndo possam ser solucionadas
administrativamente, serd o da Comarca do Moreno, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Moreno, 23 de dezembro de 2024.

Sergio Eduardo Batista
Diretor Financeiro
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