CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MORENO

Casa Henrique Barbosa da Paz Portela
www.moreno.pe.leg.br

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacio de pessoa juridica
especializada em servicos de assessoria e consultoria administrativa, implantacdo, gestao,
capacitacao e elaboracao de projetos para escola do legislativo, bem como na formacdo da
cidadania e aprimoramento dos servicos publicos provendo a comunidade em geral de
informagdes que possibilitem identificar adequadamente o papel deste Poder Legislativo na
esfera municipal.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacido de uma pessoa juridica especializada em servigos de assessoria e consultoria
administrativa, bem como na implantacdo, gestao, capacitacdo e elabora¢do de projetos para a
Escola do Legislativo, é uma iniciativa estratégica vital para o fortalecimento institucional e a
promocado da cidadania na Camara Municipal de Vereadores de Moreno-PE. Este processo visa
capacitar servidores publicos, aprimorar os servicos prestados e fomentar uma compreensao
mais profunda do papel do Poder Legislativo junto a comunidade.

2.2. Aimplantacao e gestdo de uma Escola do Legislativo sdo fundamentais para o fortalecimento
institucional da CAmara Municipal. Através de uma estrutura organizada e bem gerida, é possivel
oferecer programas de formacao continuada para os vereadores e servidores, promovendo o
desenvolvimento de habilidades e competéncias essenciais para o desempenho eficaz das fungdes
legislativas e administrativas.

2.3. A capacitagao dos servidores é um investimento indispensavel para a melhoria dos servicos
publicos. A empresa contratada serd responsavel por elaborar e implementar programas de
formacao que abordam desde aspectos técnicos e operacionais até questdes éticas e de gestdo
publica. Isso garante que os servidores estejam constantemente atualizados e preparados para
enfrentar os desafios diarios com competéncia e eficiéncia.

2.4. A consultoria especializada auxiliara na elaboracdo e gestdo de projetos que visem a inovagao
e melhoria continua dos servigos prestados pela Camara Municipal. Isso inclui a criacdo de
programas educativos, eventos e atividades que promovam a cidadania e o entendimento do papel
do Legislativo. A expertise da empresa contratada sera crucial para identificar necessidades,
definir objetivos e implementar solucoes eficazes.

2.5. AEscola do Legislativo desempenha um papel central na formagao da cidadania, promovendo
acOes educativas que visam esclarecer o papel do Poder Legislativo e incentivar a participagao
ativa da populagdo nos processos democraticos. Através de palestras, workshops, seminarios e
outros eventos educativos,a comunidade tera acesso a informacdes relevantes que permitem uma
melhor compreensao das atividades legislativas e administrativas.

2.6. 0 aprimoramento continuo dos servicos publicos é uma prioridade. A assessoria e consultoria
administrativa proporcionardo suporte na identificacao de pontos criticos e na implementacdo de
melhorias que otimizem os processos internos. Isso resulta em uma prestacdo de servigos mais
agil, eficiente e transparente, beneficiando diretamente a populacdo de Moreno-PE.
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2.7. A transparéncia é um principio fundamental para a administracdo publica. A contratacdo de
uma empresa especializada contribuird para a criacdo de mecanismos e ferramentas que
aumentem a transparéncia das atividades legislativas. A divulgacdo clara e acessivel de
informacdes sobre projetos, decisdes e acdes do Legislativo promove a confianga publica e reforca
a accountability da CAmara Municipal.

2.8. A promocao de eventos e atividades educativas voltadas para a comunidade estimula o
engajamento civico. A empresa contratada desenvolvera programas que incentivem a
participacdo dos cidadaos, permitindo que compreendam melhor o funcionamento do Legislativo
e como podem contribuir para o processo democratico. Isso fortalece os lagos entre a Camara
Municipal e a populagio.

2.9. A expertise de uma consultoria especializada traz a Camara Municipal o conhecimento das
melhores praticas adotadas em outras institui¢des legislativas. Isso inclui metodologias modernas
de gestdo, técnicas avancadas de formacdo e capacitagdo, e ferramentas inovadoras para a
elaboracdo e gestdo de projetos. A adocdo dessas praticas garante um padrdo de exceléncia na
atuacao da Escola do Legislativo.

2.10. A contratacdo de uma empresa especializada permite uma utilizacdo mais eficiente dos
recursos publicos. A expertise da consultoria possibilita a implementacdo de solugdes
sustentaveis e economicamente viaveis, garantindo que os investimentos realizados gerem
resultados concretos e duradouros. A gestdo eficiente dos recursos promove a sustentabilidade
das ac¢des da Escola do Legislativo.

2.11. A criagdo e gestdo eficaz da Escola do Legislativo elevam a visibilidade e o reconhecimento
da Camara Municipal junto a comunidade e outras institui¢cdes. A realizacdo de atividades e
projetos bem-sucedidos atrai a atencdo positiva da populacdo e dos meios de comunicacao,
consolidando a imagem da Camara como uma entidade comprometida com o desenvolvimento
local e a formacao cidada.

2.12. Em suma, a contratacdo de uma pessoa juridica especializada para prestar servicos de
assessoria e consultoria administrativa na implantacdo, gestdo, capacitacdo e elaboragdo de
projetos para a Escola do Legislativo é uma medida estratégica de grande relevancia. Essa
iniciativa ndo apenas fortalece a estrutura interna da Camara Municipal de Vereadores de
Moreno-PE, mas também promove a cidadania, a transparéncia e a eficiéncia nos servigos
prestados a populacdo, contribuindo significativamente para o desenvolvimento social e
democratico do municipio.

3. DOS SERVICOS

3.1. as caracteristicas e especificacoes do objeto da referida contratacao sao:

|Etapa 1 - (Produto 1):

1. Assessoria e Consultoria Administrativa
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® Andlise de Necessidades: Avaliacio detalhada das necessidades administrativas e
operacionais da Escola do Legislativo.

® Planejamento Estratégico: Desenvolvimento de um plano estratégico para a
implantacdo e gestdo da Escola do Legislativo, com metas de curto, médio e longo prazo.

® Relatdrios Periddicos: Elaboracdo de relatérios periédicos sobre o progresso das
atividades e a eficacia das agdes implementadas.

® Estudos envolvendo legislacdo vigente, Desenvolvimento, Apresentacdo de modelos
mais adequados para elaboracdo de Projetos de Resolucdo, Projeto de Lei e Decreto
Legislativo, procedendo a revisdo dos mesmos caso ja existam propondo as
alteracdes/atualizacdes que se facam necessarios para chegar-se ao modelo mais
adequado para a edilidade e encaminhados para andlise e tomada de decisdo para o
encaminhamento na forma de propositura legislativa.

|Etapa 2 - (Produto 2): |

® Preparacdo do processo de criacdo e gestdo da Escola Legislativa incluindo os projetos
a serem desenvolvidos, e reunides de orientacio e capacitacao;

® Orientacdes e treinamentos as equipes de servidores, parlamentares e gestores
designados pelo Presidente no desenvolvimento do processo de implementacido e de
gestdo da Escola do Legislativo;

® |dentificacdo da Missdo, Visdo e valores da Escola do Legislativo, bem como os Eixos
Tematicos, Segmentos prioritarios ou ndo de atuagao junto a municipalidade.

® Diagnostico Inicial: Realizagdo de um diagnéstico inicial para identificar as condigdes
atuais e os recursos disponiveis.

® Estruturagdo Fisica e Funcional: Planejamento e execucdo da estruturacdo fisica e
funcional da Escola do Legislativo.

® Definicdo de Programas e Cursos: Criagdo de um portfélio de programas e cursos,
incluindo contetdos voltados para a formacdo cidada e o aprimoramento dos servigos
publicos.

|Etapa 3 - (Produto 3): |

Elaboracdo dos seguintes Projetos:
® Politico-Pedagédgico da Instituicao;

® Educativos-Pedagogicos;
Assessoria e Elaboracdo de:

® Estratégia para inauguracdo da Escola do Legislativo;

® Programacdo prévia de atividades educativas;

® Formas de funcionamento, suporte as rotinas administrativas;
® Articulacdo em rede regional, estadual e federal;

Disposic¢des Finais do Termo de Referéncia:

® Apresentacao do Plano Politico-Pedagdgico (Documento e Execuc¢do) e das Atividades
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Educativas programadas;

® Apresentacdo dos resultados;
® Relatério Técnico Final;

® (Coordenacao Geral: Gerenciamento das atividades diarias da Escola do Legislativo,
incluindo a coordenacao de cursos, eventos e programas educacionais.

® (Gestdo de Recursos: Administracao eficiente dos recursos financeiros, materiais e
humanos da Escola do Legislativo.

® Parcerias e Colaboragdes: Estabelecimento de parcerias com outras institui¢oes
educacionais, 6rgdos publicos e organizagdes nio governamentais para ampliar as
oportunidades de formagao e capacitagao.

|Etapa 4 - (Produto 4):

A prestacao de servigos na excursdo de Cursos profissionalizantes:

Carg N© de
N*do Descri¢do do curso 4 articipant L aant
item ¢ horar | P P D.
. es
ia

Curso profissionalizante Mé

1 de 120h 300 s 03
Marketing.
Curso profissionalizante Mé

2 de 120h 300 c 03
Recursos Humanos

3 Curso profissionalizante de 120h 300 Mé 03
Logistica S
C fissionalizante d é

4 ur.so pro 1s_51ona 1_Zan e de 120h 300 Mé 03
Assistente Financeiro S

5 Curso profissionalizante de 120h 300 Mé 03
Coaching e Mentoring S

6 Curso profissionalizante de 120h 300 Mé 03
Departamento Pessoal S

7 Curs? profissionalizante de 120h 300 Mé 03
Gestdo em Vendas s
Curso profissionalizante de Mé

8 Assistente Administrativo 120h 300 S 03

4. DADOTACAO ORCAMENTARIA
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4.1. A despesa decorrente da execugdo do objeto deste instrumento ocorrera pelas seguintes
dotagdes orcamentarias:

Orgio: Poder Legislativo

Unidade: Camara Municipal de Vereadores do Moreno

Projeto atividade: 0103101022.088 - Manutencao das Atividades da Camara
Elemento da Despesa: 33903900 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

5. DA ESTRATEGIA DE EXECUGAO DOS SERVICOS

5.1. Preparagdo do processo de criacdo e gestdo da Escola Legislativa incluindo os projetos a
serem desenvolvidos, e reunides de orientacdo e capacitagdo;

5.2. Orientagdes e treinamentos as equipes de servidores, parlamentares e gestores
designados pelo Presidente no desenvolvimento do processo de implementagao e de gestao
da Escola do Legislativo;

5.3. Identificacdo da Missdo, Visao e valores da Escola do Legislativo, bem como os Eixos
Tematicos, Segmentos prioritarios ou nao de atuagao junto a municipalidade;

5.4. Elaboracgdo dos Projetos Politico - Pedagdgico da Instituicao;

5.5. Elaboragdo de Projetos Educativos-Pedagégico;

5.6. Auxiliar na criacdo de estratégias para langamento da Escola do Legislativo;
5.7. Elaborar programacdo prévia de atividades educativas;

5.8. Dar suporte as rotinas administrativas;

5.9. Assessorar na articulacao em rede regional, estadual e federal.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento ocorrerd em até 30 (Trinta) dias, contados da emissao da nota fiscal de
entrega dos produtos, devidamente atestada e acompanhada da comprovagdo da execugdo
contratual

6.1.1. A nota fiscal referida acima deve apresentar discriminadamente os produtos fornecidos
a que se referir;

6.1.2.As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a
CONTRATADA e neste caso o vencimento dar-se-a no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da documentacdo devidamente corrigida e valida, ndo ocorrendo neste caso,
quaisquer 6nus por parte da Camara;
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6.1.3. Nenhum pagamento sera efetuado aos adjudicatarios enquanto pendente de liquidacao
ou qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou falta de
entrega do produto.

7. DA UNIDADE FISCALIZADORA E DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

7.1. Sera designado pela Camara o Fiscal/Gestor do contrato que sera responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da sua execucdo, anotando em registro préprio as
ocorréncias relacionadas a prestagdo dos servicos.

7.1.1. As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal/Gestor do contrato
deverdo ser encaminhadas aos seus superiores em tempo habil para ado¢ao das medidas
convenientes.

7.2. Caso seja verificado alguma falha nos servigos, a CONTRATADA sera notificada pelo
Gestor/Fiscal do contrato e terd um prazo maximo de até 03 (trés) dias uteis para corre¢ao
dos servicos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Sem prejuizo do integral cumprimento das disposi¢des deste Termo de Referéncia bem
como das obrigacdes decorrentes do contrato, cabe a contratada:

8.1.1 Zelar pela fiel execugao do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais
e humanos necessarios para tanto;

8.1.2 Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ou culpa, na execu¢do do contrato, bem como, por qualquer que venha a
ser causados por seus prepostos, em idénticas hipoteses;

8.1.3 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
tributarios, resultantes da execucdo do contrato, nos termos do Art. 121 da lei N2 14.133/21,
com suas alteracoes;

8.1.4 Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execug¢do do
objeto da contratagao;

8.1.5 Manter-se durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas neste termo

que dardo origem ao contrato;

8.1.6 A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Camara, em caso de rescisdo
administrativa prevista no Art. 155 da Lei 14.133/21;

8.1.7 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa
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anuéncia da Contratante;

8.1.8 Assumir inteira responsabilidade pela execucdo do contrato e efetua-los de acordo com
as especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato;

8.1.9 Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscalizagcdo do
contrato, qualquer anormalidade verificada;

8.1.10 Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a Camara e/ou a terceiros, por seus empregados dolosa ou culposamente;

8.1.11 Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe,
integralmente o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizagdo exercida pela
CONTRATANTE;

8.1.12 Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos, na execugdo do contrato;

8.1.13 Indicar a CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento
e receber comunicagdes ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido
em lei;

8.1.14 Informar na proposta a qualificacdo do Representante autorizado a firmar o
contrato, ou seja: nome completo, endereco, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil,
Nacionalidade e Profissdo, informando qual o instrumento que lhe outorga poderes para
firmar o referido contrato (Contrato Social ou Procuragao);

8.1.15 Em nenhuma hipotese veicular publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

8.1.16  Assumir todas e quaisquer reclamacgdes e arcar com os 6nus decorrentes de
acoes judiciais, por prejuizos avidos e originados da execu¢do do contrato, e que sejam
ajuizados contra a CONTRATANTE por terceiros;

8.1.17 Submeter-se a mais ampla fiscalizacdo da CONTRATANTE, por meio de seus
fiscais/gestores a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser
efetuada nas dependéncias da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento
das obrigag¢des contratuais;

8.1.18 Cumprir, durante a execucdo do contrato, todas as leis e posturas federais,
estaduais ou municipais vigentes e atinentes, sendo a Unica responsavel por prejuizos

decorrentes de infragdes a que houver dado causa;

8.1.19 Empregar mado-de-obra especializada, trabalhadores e produtos em
quantidades suficientes para atender as demandas da contratante;
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9. OBRIGACOES DA CAMARA

9.1 Sem prejuizo do integral cumprimento de todas as demais obriga¢des decorrentes do
contrato, cabe a contratante:

9.2 Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigagoes
dentro das normas e condi¢des deste procedimento;

9.3 Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas;

9.4 Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas nos servigos
prestados, para imediata correcao;

9.5 Verificar a regularidade de recolhimento dos encargos sociais antes do pagamento.

9.6 Sem prejuizo no TITULO 111, CAPITULO I, da Lei 14.133/21, o contrato sera formalizado
e contara, necessariamente, com as condi¢des especificadas no termo de referéncia.

10. DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 A inexecug¢do total ou parcial do contrato podera ensejar, além das penalidades
especificas, a sua rescisdo com as consequéncias contratuais e legais;

10.2 Constituem motivo de rescisao, os elencados no artigo Art. 137 da Lei Federal
14.133/21;

10.3 A rescisdo do contrato se dara na forma estipulada e prevista na Lei Art. 137 da Lei
Federal 14.133/21.

10.4 A rescisao do respectivo contrato administrativo se operara independentemente de
notificacao prévia, desde que a empresa vencedora do certame licitatério deixe de cumprir as
obrigacdes ora assumidas, e nos seguintes casos: | - A ndo conclusdo do objeto contratado sem
prejuizo da penalidade referida na clausula anterior; II - Fato superveniente que implique na
manifestacao pelo Poder Publico, de nao atendimento de interesses publicos, em matéria de
prioridade; III - Quando a empresa contratada descumprir com as obrigacdes decorrentes da
legislacao trabalhista, em especial as que ditam normas de seguranca no trabalho;

10.5 A Camara Municipal de vereadores de Moreno-PE poderg, se o interesse publico exigir,
declarar rescindido de pleno direito o respectivo contrato administrativo, independente de

interpelacdo judicial, ndo cabendo a empresa vencedora qualquer direito a indenizacao ou
ressarcimento.

11. DO VALOR ESTIMADO E DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
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11.1 Apds pesquisa do preco de mercado, efetuada pelo setor responsavel da Camara
Municipal de vereadores de Moreno-PE, o valor total para a futura contratacao é o estimado
de:

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID | QTD. V.UNIT. V.TOTAL

Contratacao de pessoa juridica
especializada em servicos de assessoria e

consultoria administrativa, implantacao,
gestdo, capacitacio e elaboracio de
projetos para escola do legislativo, bem

aprimoramento dos servigos publicos
provendo a comunidade em geral de
informag¢oes que possibilitem identificar
adequadamente o papel deste Poder
Legislativo na esfera municipal.

*0 valor global estimado para contratagdo sera de R$ 59.100,00 (cinquenta e nove mil e cem
reais).

11.2 No precgo apresentado na proposta ja estdo inclusas as despesas necessarias a prestacao
dos servicos no local indicado.

11.3 A empresa vencedora do certame licitatdrio é a inica responsavel pelo recolhimento de
todos e quaisquer tributos Federais, Estaduais e Municipais que venham a incidir, direta ou a
Camara Municipal de vereadores de Moreno-PE indiretamente sobre a execu¢do do objeto,
bem como, por quaisquer outras despesas que direta ou indiretamente venham a incidir sobre
a execucdo do objeto.

12. RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

12.1 Sao razdes da escolha do fornecedor: a apresenta¢do de toda a documentacdo referente
a habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como a oferta do menor dentre
aqueles que participaram da pesquisa de precos, o que caracteriza a proposta mais vantajosa
a Camara Municipal de vereadores de Moreno -PE, nos termos do artigo 75, §3¢ da Lei
14.133/2021. Destaca-se que eles devem guardar compatibilidade entre si, estando adequados
aos precos praticados no mercado.

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1 Serao designados pelo Contratante representantes com atribui¢des de Gestor e Fiscal
do contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio
de informacgdes pertinentes a essas atribuigdes.
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14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 O presente termo de referéncia é parte integrante do contrato que dara origem,
vinculando-o em todos os termos.

14.2 O contrato ficara sujeito a aplicacdo das seguintes penalidades, respeitado o principio
constitucional da ampla defesa:

14.3 Em caso de atraso injustificado na execu¢ao do contrato: Multa de 1% (um por cento)
sobre o valor total do contrato, por cada dia de atraso injustificado na execu¢do do contrato
nao ficando a Camara impedida de rescindir unilateralmente o contrato e aplicar as outras
sangdes previstas nos artigos 155 e 157 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.4 As partes elegem o foro da comarca de Moreno, Estado de Pernambuco, para dirimir
quaisquer problemas oriundos da presente contratacao.

Moreno, 26 de dezembro de 2024.

Sérgio Eduardo Batista
Diretor Financeiro
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