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TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1. OBJETIVO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

1.1. O presente Termo de Especificacdes Técnicas tem o intuito de apresentar as diretrizes para
a Contratacao de empresa para prestacdo de servigos de assessoramento técnico especializado, com
fornecimento de ferramenta de gestdao para auxiliar a Gestdo Publica, envolvendo os servicos de
assessoramento aos orientacdo, acompanhamento, com possibilidade de fornecimento das
ferramentas, incluindo conversao, customiza¢do, implantagao, capacitagdo, manutengao e suporte
técnico visando atender ao SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execucgdo Orgamentdria,
Administracao Financeira e Controle), da Camara Municipal de Moreno-PE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Moreno-PE, com o objetivo de assegurar uma gestdo publica
eficiente, transparente e conforme as exigéncias legais, reconhece a necessidade premente de
contratacdo de uma empresa especializada para prestacao de servicos de assessoramento técnico.
A medida busca nio apenas cumprir os requisitos estabelecidos pelo Sistema Unico e Integrado de
Execucao Or¢amentaria, Administracao Financeira e Controle (SIAFIC), mas também aprimorar a
qualidade e a eficacia dos processos administrativos e financeiros da instituicao.

O SIAFIC, instituido pelo Decreto n? 10.540, de 05 de novembro de 2020, tem como objetivo a
padronizacdo dos sistemas de contabilidade e administracdo financeira no ambito dos entes
federativos, promovendo a integracdo, a transparéncia e o controle da gestdo fiscal. A
implementacao desse sistema é obrigatdria e visa atender as exigéncias da Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF) e as normas do Tesouro Nacional, proporcionando maior transparéncia e eficiéncia na
gestao dos recursos publicos.

A contratagdo de uma empresa especializada é justificada pela complexidade e especificidade dos
servicos requeridos, os quais demandam conhecimento técnico aprofundado e experiéncia
comprovada na area. Os servicos de assessoramento técnico especializado incluem a orientagao, o
acompanhamento, a conversdo de dados, a customizagdo, a implantacdo, a capacitagdo dos
servidores, bem como a manutencao e o suporte técnico continuo. Tais servigos sao essenciais para
garantir a adequada adaptagdo ao SIAFIC, assegurando que todas as funcionalidades do sistema
sejam plenamente utilizadas e que os servidores estejam capacitados para opera-lo de forma
eficiente.

Além disso, a ferramenta de gestdo a ser fornecida pela empresa contratada deve ser capaz de
integrar e consolidar todas as informagdes orcamentdrias, financeiras e patrimoniais da Camara
Municipal, permitindo um controle mais rigoroso e eficaz dos recursos publicos. A customizacao da
ferramenta, de acordo com as necessidades especificas da Camara Municipal de Moreno-PE, é um
fator crucial para garantir que o sistema atenda plenamente as particularidades da gestdo local.

A conversao de dados é outro aspecto fundamental que justifica a contratagao. A migracdo de dados
dos sistemas atualmente utilizados para a nova plataforma do SIAFIC deve ser realizada de forma
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segura e precisa, minimizando riscos de perda ou inconsisténcia de informacgdes. Para isso, é
indispensavel contar com profissionais capacitados e com experiéncia em processos de conversao
de dados complexos.

A capacitagdo dos servidores é igualmente vital para o sucesso da implementacao do SIAFIC. A
empresa contratada devera proporcionar treinamentos abrangentes e continuos, garantindo que
todos os envolvidos estejam aptos a utilizar a nova ferramenta de gestdo de forma eficiente e
produtiva. O suporte técnico constante é necessario para assegurar que quaisquer problemas ou
duvidas que surgirem no uso do sistema sejam prontamente resolvidos, evitando interrupgoes e
garantindo a continuidade dos servigos.

Além dos beneficios diretos relacionados a conformidade legal e a melhoria da gestao fiscal, a
contratacdo da empresa especializada trard ganhos significativos em termos de transparéncia e
prestacdo de contas a populacdo. Um sistema de gestao publica eficiente e integrado permite maior
controle social sobre a aplicacdo dos recursos publicos, contribuindo para a constru¢ao de uma
administracao mais transparente e democratica.

Portanto, a contratacdo de uma empresa para a prestagdo de servicos de assessoramento técnico
especializado, com fornecimento de ferramentas de gestdo, € uma medida essencial para a
moderniza¢do da gestdo publica na Camara Municipal de Moreno-PE. Essa iniciativa ndo apenas
assegura o cumprimento das exigéncias legais, mas também promove uma administragdo mais
eficiente, transparente e comprometida com o uso responsavel dos recursos publicos.

3. ESTRATEGIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1. Planejamento e Diagndstico Inicial

A primeira etapa da execugao dos servicos consiste em um planejamento detalhado e na realizacao
de um diagnostico inicial. Essa fase é fundamental para entender as necessidades especificas da
Camara Municipal de Moreno-PE, bem como identificar os processos existentes e os pontos criticos
que precisam ser abordados. As principais atividades desta etapa incluem:

e Reunides de Alinhamento: Realizagdo de reunides entre a equipe técnica da empresa
contratada e os gestores da CAmara Municipal para definir os objetivos, metas e expectativas
do projeto.

e Levantamento de Informacgdes: Coleta de dados sobre os sistemas atualmente em uso,
processos administrativos e financeiros, e infraestrutura de TI disponivel.

e Andlise de Requisitos: Identificagdo e documentacdo dos requisitos funcionais e ndao
funcionais da nova ferramenta de gestdo, conforme as especificidades do SIAFIC e as
demandas da Camara Municipal.

e Elaboragao do Plano de Projeto: Desenvolvimento de um plano de projeto detalhado,
contendo o cronograma de atividades, recursos necessarios, responsaveis e indicadores de
performance.

3.2. Implementacgao e Capacitacdao
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A segunda etapa envolve a implementagao da ferramenta de gestdo e a capacitacao dos servidores
da Camara Municipal de Moreno-PE. Esta fase é crucial para garantir que a nova solugao seja
implantada de forma eficiente e que todos os usuarios estejam devidamente preparados para
opera-la. As principais atividades desta etapa incluem:

e Configuracdo e Customizacdo: Instalacao e configuracao da ferramenta de gestao,
adaptando-a as necessidades especificas da CAmara Municipal. Isso inclui a customizacdo de
madulos, relatdrios e interfaces de acordo com os processos administrativos e financeiros
locais.

e Conversao de Dados: Migracao segura e precisa dos dados dos sistemas atuais para
a nova plataforma. Esta atividade envolve a limpeza, validagdo e transferéncia dos dados,
garantindo a integridade e consisténcia das informacgoes.

e Testes e Validacdo: Realizacdo de testes rigorosos para verificar a funcionalidade e
desempenho da ferramenta de gestdo, identificando e corrigindo eventuais problemas antes
da entrada em operacao.

e Capacitacdo dos Servidores: Desenvolvimento e execu¢do de um plano de
treinamento abrangente para capacitar os servidores da Camara Municipal no uso da nova
ferramenta de gestdo. Os treinamentos devem abranger todos os modulos e funcionalidades
do sistema, bem como boas praticas de operagdo e manutencao.

3.3. Monitoramento, Suporte e Melhoria Continua

A terceira etapa foca no monitoramento continuo do uso da ferramenta de gestdo, suporte técnico
e melhoria continua dos processos. Esta fase é essencial para garantir que a solugdo implementada
continue atendendo as necessidades da Camara Municipal de Moreno-PE de forma eficiente e
sustentavel. As principais atividades desta etapa incluem:

e Monitoramento e Avaliagdo: Acompanhamento constante do desempenho da
ferramenta de gestdo e dos processos administrativos e financeiros. Utilizacdo de
indicadores de performance para avaliar a eficiéncia e eficacia do sistema.

e Suporte Técnico: Disponibilizacdo de suporte técnico continuo para resolver
eventuais problemas e duvidas que possam surgir no uso da ferramenta de gestao. O suporte
deve ser acessivel e agil, garantindo a continuidade das operagoes.

e Atualizacdes e Melhorias: Realizacdo de atualizagdes periddicas na ferramenta de
gestdo para incorporar novas funcionalidades, corrigir falhas e melhorar o desempenho.
Além disso, a empresa contratada deve propor melhorias continuas nos processos
administrativos e financeiros com base nas necessidades identificadas e nas melhores
praticas do mercado.

e Relatérios e Feedback: Elaboracdo de relatdrios periddicos sobre o andamento do
projeto, desempenho da ferramenta de gestao e feedback dos usuarios. Esses relatorios
devem ser utilizados para ajustar as estratégias e garantir a satisfacdo da Cimara Municipal
com os servicos prestados.

Essa estratégia de execugao dos servigos assegura uma abordagem estruturada e eficiente, desde o
diagndstico inicial até a melhoria continua, garantindo que a Camara Municipal de Moreno-PE esteja
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plenamente capacitada e equipada para cumprir as exigéncias do SIAFIC e alcangar uma gestao
publica mais eficiente e transparente.

4. DOS CUSTOS

4.2. Para realizacdo das atividades de consultoria e orientagdo acima mencionadas uma
estimativa mensal de:

ITEM DESCRICAO UND | MES | Valor Unit. | Valor Total.

Servigos de assessoramento técnico especializado,
com fornecimento de ferramenta de gestdo para
auxiliar a Gestdo Publica, envolvendo os servigos de
assessoramento aos orienta¢do, acompanhamento,
com possibilidade de fornecimento das ferramentas,
incluindo conversdo, customiza¢do, implantagao,
capacitacao, manutencgao e suporte técnico visando
atender ao SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de
Execu¢do Or¢camentaria, Administracao Financeira e
Controle).

Més | 12 R$ XXX, XX R$ XXX, XX

Para realizacdo dos servigos acima mencionados uma estimativa mensal de R$ XXX, XX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), perfazendo um valor global para 12 (doze) meses de R$ XXX, XX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

4.2.  As despesas decorrentes da realizagdo da prestacdo dos servicos elencados no item 3
deverdo fazer parte dos custos dos trabalhos a serem contratados, dentre eles, custos de viagem
dos integrantes das Empresas participantes do presente certame licitatorio (hospedagem, didria de
contratados pela empresa, deslocamento e alimentagao).

5. DO PRAZO

5.1. Osservicos previstos no item 3 deste termo de referéncia devem respeitar a periodicidade
maxima de 12 (doze) meses, a contar da data da adjudicacao do objeto. Em razao da necessidade da
Administragao Publica Municipal, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, o

contrato licitatdrio de servigo de natureza continua podera ser renovado, nos termos do art. 107 da
Lein? 14.133, de 2021.

6. DOS PAGAMENTOS

6.1. O Instrumento Contratual Administrativo a ser realizado entre a Camara Municipal do
Moreno a empresa vencedora, visando a realizacdo dos servigos prevista no item 02, ndo podera

Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 — Moreno — PE — CEP 54800-000 - CNPJ. 08.057.606/0001-75




CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MORENO

Casa Henrique Barbosa da Paz Portela
www.moreno.pe.leg.br

hiis I
CAMARA MUNICIPAL DO

MORENO

ultrapassar a importancia mensal de R$ XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), perfazendo um
valor global para 12 (doze) meses de R$ XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

7. DO PAGAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
o6rgao contratante atestar a execucio do objeto do contrato.

7.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instru¢ao Normativa n? 3, de 26 de
abril de 2018.

7.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprova¢do da regularizacdo da situacdo, nao acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

7.5.  Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.6.  Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

7.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n? 3, de
26 de abril de 2018.

7.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.

7.12. Serarescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

7.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.14. A Contratadaregularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicacao da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I=Indice de compensacio financeira, assim apurado:

(TX /100)
365

I=(TX) I=

TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuragao;

8. DAS PENALIDADES

8.1. Pela inexecugdo total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitacdo, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente justificados e
comprovados, a critério da Administracdo, e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serdo
aplicadas as seguintes cominag¢des, cumulativamente ou nao:

I - Adverténcia;

I - Multa, nos seguintes termos:
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a) Pelo atraso na execug¢do do objeto contratual, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor global contratado, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do global
contratado.

b) Pela recusa na execugdo contratual, caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) do valor global contratado.

c) Pelademora em refazer a execucdo do objeto contratual rejeitado ou corrigir falhas no mesmao,
a contar do segundo dia da data da notificacdo da rejei¢do, 1% (um por cento) do valor global
contratado, por dia decorrido.

d) Pela recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na EXECUCAO do objeto, entendendo-se
como recusa a execucdo do objeto ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicao:
10% (dez por cento) do valor global contratado.

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada no termo contratual ou na Lei Federal
14.133/21 e 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) ou no instrumento convocatério e ndo
abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratual, para cada evento.

II - Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

IV - Impedimento de licitar e contratar com a Camara de vereadores de Moreno, Estado de
Pernambuco, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, do licitante que ndo celebrar o contrato, e da
CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

8.2.  Pelosmotivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades
tratadas nos incisos IIl e IV do subitem 7.1.:

I - Pelo descumprimento do prazo da execugao do objeto contratual.

11 - Pela recusa ou atraso em atender alguma solicitacao para corre¢ao na execugdo do objeto
contratual, caracterizada se o atendimento a solicitagdo nao ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da data da rejei¢do, devidamente notificada.

III - Pelanao execucdo do objeto contratual de acordo com as especificagdes e prazos estipulados
neste Edital.

IV - Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos.

V - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao.

VI - Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com o CONTRATANTE em virtude de atos
ilicitos praticados.
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8.3. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei Federal n? 14.133/21

8.4. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladamente ou cumulativamente, ficando o seu
total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

8.5. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobran¢a mediante inscricao em divida ativa do Estado, ou por
qualquer outra forma prevista em lei.

8.6. As sang¢des serdo aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, apés regular processo administrativo com garantia de defesa prévia e de
interposic¢do de recurso.

8.7. Na estipulacao das san¢des, deverao ser considerados o grau de comprometimento do interesse
publico e o prejuizo pecuniario decorrente das irregularidades constatadas.

8.8. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.
9. DA ACEITACAO DOS SERVICOS

9.1. A aceitagdo do objeto contratual sera efetivada quando o Ordenador de Despesa, ou um
preposto, atestar a documentagdo comprobatdria a Prestagdo de Servigos, de acordo com os termos
do contrato

10.  DISPOSICOES GERAIS

10.1. Quaisquer pedidos de esclarecimentos, com relagdo a eventuais duvidas de interpretacdo
deste termo de referéncia, deverdo ser dirigidos ao Presidente da Comissao Permanente de
Licitagdo, no horario das 08:00 as 17:00 horas, das segundas as sextas-feiras, no seguinte endereco:

CAMARA MUNICIPAL DO MORENO.
Av. Dr. Sofronio Portela, 3665 - Centro, Moreno - PE, 54800-000.
Fone: (81) 3535-2649.

O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas ou lides, que ndo possam ser solucionadas

administrativamente, sera o da Comarca do Moreno, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Moreno, 15 de dezembro de 2025.

Sérgio Eduardo Batista
Diretor Financeiro
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